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               招聘煤炭行业人才，上中国煤炭英才网                        HR工具箱

员工录用通知书
先生/小姐：

    您诚意应聘本公司 职位，经初审合格，依本公司任用规定给予录取，谒诚欢迎您加入本公司行列。有关报到事项如下，敬请参照办理。

     一、报到日期：      年    月    日（星期    ）   时     分   正。

          地点：                                

     二、携带资料：

　　　　（一）录用通知书；

　　　　（二）居民身份证；

　　　　（三）最高学历证书原件；

　　　　（四）资历、资格证书（或上岗证）；

　　　　（五）体检合格证明（区以上医院血液肝功能体验证明）；

　　　　（六）非本市户口需携带外出就业证明、未婚证(计生证)；

　　　　（七）一寸相片三张；

　　　　（八）如需公司解决住宿，请自带床上用品。

　　　三、按本公司之规定新进员工必须先行试用 个月，试用期薪资 。

　　　四、前列事项若有疑问或困难，请与本公司人事课联系：

　　　　　电话：                                

                                                                                                                         年 　　　月 　　日

*******有限公司

中国煤炭英才网（http://www.zgmt.net）是国内最权威最专业的煤炭行业求职招聘平台。
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