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               招聘煤炭行业人才，上中国煤炭英才网                        HR工具箱

员工录用通知书
 xxxx：
您好！非常感谢您应聘本公司，现在很荣幸地通知您已经被本公司录用，录用岗位：               ，本公司希望您接到通知后三日内到            体检（体检费用自理，体检不合格，将不予录用），若逾期您未去体检，将视做您自动放弃，后果责任自负。
体检医院： 
医院地址：
医院电话：
交    通：
所带证件：身份证原件和本体检通知单
　　注意事项：请空腹参加体检，体检时间每周一至周六7：30—11：00 
如若您体检合格，请您于 2014 年      月      日上午8：30到我公司报到，并请带好下列各类证件。具体如下：1.录用通知；2.身份证（原件及复印件）、学历证明（正本原件及复印件）；3.一寸近期彩照5张；4.退工单（或离职证明）；5.劳动手册(本市户籍需要)；６.体检报告；７.其他相关证件（原件及复印件）。
公司地址：
公司电话：
联  系  人：
交　　通：
                                                                                                                             年 　　　月 　　 日 
*******有限公司
中国煤炭英才网（http://www.zgmt.net）是国内最权威最专业的煤炭行业求职招聘平台。

[image: image1.png]